
 
 

 کتاب  یو گردآور نیتدو  ف،ی تصن ،تألیفبررسی ساختاری 

 سمنانانتشارات دانشگاه  در پیش از انتشار
 ...... .............................................................................................................................عنوان کتاب: 

 :قطع کتاب -1

 کتاب تعیین می شود:   تعداد کلمات، تعداد صفحات، موضوع و هزینه چاپنوع با توجه به  3کتاب در  قطع اندازه  □

 کمک درسی، آموزشی و هنریمناسب برای کتاب های  :(4Aیا  cm 21  ⨯ 7/29ویژه )با اندازه  کوچک قطع رحلی  □ 

 های دانشگاهی و علمی مناسب برای کتاب :( 5Bیا    cm 17 ⨯ 24ویژه  )با اندازه قطع وزیری  □ 

 مناسب برای کتاب های عمومی، شعر و داستان  :(5Aیا    cm 8 /14 ⨯ 21ویژه )با اندازه قطع رقعی  □ 
 

 طرح جلد:  - 2

 طرح روی جلد   - 2-1 □

 

 آرم دانشگاه سمنان با رنگ اصلی در سمت چپ بال  درج □

 عنوان کتابدرج  □ 

 )با مرتبه علمی عضو هیأت علمی دانشگاه سمنان(  نویسندگانیا  نویسنده درج نام  □ 

 ( کتاب ویرایش دوم به بعد درج عدد ویرایش )در صورت  □ 

 (کتاب دوم به بعد چاپ)در صورت  چاپدرج عدد  □ 

 طرح عطف  - 2-2 □

 

 اندازه عطف کتاب متناسب با حجم کتاب در نظر گرفته می شود.  □ 

 در بال  یدرج آرم دانشگاه سمنان با رنگ اصل □ 

 کتابدرج عنوان  □ 

 نویسندگان یا  نویسنده درج نام  □ 

 سال انتشاردرج  □ 

 دانشگاه سمنان انتشاراتدرج آرم  □ 

 طرح پشت جلد  - 2-3 □

 

 بال  راستدر سمت   یدانشگاه سمنان با رنگ اصلانگلیسی درج آرم  □ 

 توضیحات فارسی در خصوص موضوع کتاب در سمت راست زیر آرم  درج □ 

 کتاب عنواندرج انگلیسی  □ 

 به همراه رتبه علمی سندگانییا نو سندهینوانگلیسی نام  درج □ 

 دوم به بعد کتاب( شیرای)در صورت و ش یرایعدد وانگلیسی  درج □ 

 عدد چاپ )در صورت چاپ دوم به بعد کتاب(  انگلیسی درج □ 

 دانشگاه سمنانانتشارات انگلیسی درج لوگوی  □ 

 ( ISBNدرج بارکد شابک ) □ 

 در زیر بارکد  Semnan University Pressعبارت  درج □ 

 درج سال میلادی انتشار □ 
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 :کتاب  ساختار کلی -3

 بدون شماره صفحه( –)صفحه فرد  صفحه عنوان -3-1 □

 

 درج بسم ا...  □ 

 درج آرم دانشگاه سمنان □ 

 درج عنوان کتاب □ 

 درج نام نویسنده یا نویسندگان به همراه رتبه علمی □ 

 شماره مجلد )در صورت چند جلدی بودن(درج  □ 

 ( دوم به بعدیا ویرایش در چاپ  درج اعتبار کتاب )کتاب برگزیده سال □ 

 پشت صفحه عنوان و بدون شماره صفحه(، )صفحه زوج صفحه شناسنامه کتاب -3-2 □

 

 درج شناسنامه مطابق مجوز اخذ شده  □ 

  سمت چپدانشگاه سمنان انتشارات درج آرم  □ 

 درج عنوان کتاب □ 

 نویسندگان یا  نویسنده درج نام  □ 

 نوبت چاپدرج  □ 

 ناشردرج  □ 

 )در صورت وجود(  علمی و ادبی درج ویراستار □ 

 درج طراح جلد □ 

 درج شمارگان □ 

 درج قیمت □ 

 در وسط( ISBNدرج بارکد شابک ) □ 

 "محفوظ و متعلق به انتشارات دانشگاه سمنان می باشد.حق چاپ "عبارت  درج □ 

 درج مراکز پخش در سمنان و تهران □ 

 ( صفحه فرد و بدون شماره صفحه -اختیاری) صفحه تقدیم یا اهدای کتاب -3-3 □

 و بدون شماره صفحه(  زوجصفحه  -یاری)اخت صفحه سپاسگزاری  -3-4 □

 ( بدون شماره صفحه –ذکر تاریخ پیشگفتار در پایان آن  –)آغاز از صفحه فرد  صفحه پیشگفتار -3-5 □

□ 
)آغاز از صفحه فرد، دارای شماره صفحه در بالی صفحه با توجه به شماره صفحات قبلی )به غیر از   صفحه فهرست مطالب -3-6

 ( 12و متن  Bold 12، سرفصل Bold 16 صفحه اول فهرست(، عبارت فهرست مطالب با اندازه فونت

 
 )عنوان های فرعی داخل تر از عنوان اصلی قرار دارد(درج به روش پله ای  □ 

 ( 1و زیربخش  2، زیر تیتر 1، تیتر 7فصل  - 1-2-1-7: مثال)بخش زیر  4حداکثر درج  □ 

 بررسی همخوانی فهرست با متن کتاب □ 

 صفحه فرد( )آغاز از  کتابمتن هر فصل  و  صفحه عنوان فصل -3-7 □

 

 . باشد   یسطر هر پاراگراف با تورفتگ نیشروع متن از وسط صفحه و اول ،صفحه بالیسوم فاصله از  کیبا  عنوان فصلشماره و  □ 

 ندارد.  (Header) ، سرصفحهصفحه ابتدایی شروع فصل □ 

 قراردارد. Header بخش در شماره صفحه در سمت راست و عنوان کتاب در سمت چپ ،در صفحات زوج □ 

 قراردارد.  Header بخش در شماره فصل و عنوان فصل در سمت راست و شماره صفحه در سمت چپ ،در صفحات فرد □ 

 یک خط قرار داده شود. Header بخش در زیر عنوان در □ 

 های عددی صفحات باید از اول کتاب باشد. گذاریشمارهشروع  □ 
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 بدون شماره صفحه( و   صفحه فرد یا زوج بر اساس شرایط صفحات قبل -)در صورت نیاز صفحه فهرست علائم اختصاری -3-8 □

 )آغاز از صفحه فرد(  صفحه فهرست منابع و مراجع -3-9 □

 

 شود ضروری می باشد.  توسط انتشارات دانشگاه سمنان منتشر میدرج مراجع و منابع در کتاب هایی که  □ 

 های مورد بهره برداری )منابع( توسط صاحب اثر ضروری می باشد. همخوانی شماره موجود در متن با مرجع

 در انتهای هر فصل و یا در انتهای کتاب آورده شود.  با یک الگوی یکسان و استاندارد  فهرست منابع مورد استفاده □ 

 شود. در متن شماره گذاری [ ]آخر(، با استفاده از کروشه  اتمطابق نمونه )صفح انگلیسی و عربی  ، منابع فارسی □ 

 )در صورت نیاز(  (ها)صفحه ضمیمه  - 3-10 □

 
 . ها در این بخش آورده شوددر صورت نیاز ضمیمه  □ 

 شود. یشماره گذار تیاولو بیبه ترت مه،یدر صورت داشتن چند ضم □ 

 )آغاز از صفحه فرد( عربی/به انگلیسی و انگلیسی به فارسی  عربی /فارسیدر دو بخش  نامه صفحه واژه -3-11 □

 
 .درج شود به هر دوصورتواژه نامه بخش  □ 

 . آورده شود، و انگلیسی عربی/ی فارسیبه ترتیب حروف الفبا ،دو صورتهر  های تخصصی مورد استفاده در کتاب به واژه □ 

 )آغاز از صفحه فرد( (Index) صفحه نمایه -3-12 □

 

 .درج شوددر آخر کتاب  یساز هینمابخش  □

 باشد که به صورت حروف الفبا باید آورده شود.( شامل فهرست موضوعی و یا اشخاص میIndexفهرست نمایه ) □

 بهتر است در دو ستون در هر صفحه تایپ شود. در صورتی که فهرست تعیین شده زیاد باشد  □
 

 ها:اندازه حاشیه - 4

 باشد.  متریسانت  5/2و حاشیه سمت راست، چپ و پایین  متریسانت 5/3حاشیه بال  □

 باشد.   (1یا ) singleفاصله سطرها   □

 باشد. متریسانت 5/2صفحات  نییاز بال و پا بیبه ترت (Footer) پا صفحه و (Header) سرصفحهفاصله  □
 

 های مورد استفاده:قلم -5

 . عربی برای فونت  IRLotusو  برای فونت فارسی  B-nazaninنوع قلم مورد استفاده  □

 برای فونت انگلیسی. Times new romanنوع قلم مورد استفاده  □

 کمتر باشد. و عربی های فارسی های انگلیسی دو درجه از فونتاندازه فونت □

 . ص داردیدرشت ترین حروف، در صفحه عنوان به نام کتاب تخص □

 : و عربی های فارسیمشخصات فونت □

 

 اندازه فونت فرمت عنوان  

 Bold 24 نوان فصلع  □

 )فونت زیر تیترها به ترتیب کمتر شود(  Bold 14  (Heading)هاتیتر  □

 13 - متن □

 10 - پاورقی  □

 Bold 11 شماره و شرح شکل و جدول □

 12 - های داخل جدول نوشته  □

 Italic 13 های علمی خاص نام □

 12 - و عربی  منابع فارسی □
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 : تیترها -6

 (. -1-1-1-7: مثال) ش بخ 4 : حداکثر تعداد زیر تیترها □

 ها از خط فاصله استفاده شود.های تیتربین شماره □

 هر زیر تیتر یک درجه از تیتر بالتر کمتر باشد فونت اندازه  □

 از متن بعدی باشد.  pt 6از متن قبلی و  pt 12تیترها به اندازه فاصله  □

 (1، زیر فصل 7به معنای فصل  - 1-7مثال )از راست به چپ  :گذاریشماره □
 

 : هاها و فرمولمعادله  -7

 .شوندنوشته  Times new roman 11و با قلم  Word نویسیها باید با برنامه فرمول معادلت و فرمول □

□ 
شماره فرمول( مشخص شوند و  ها باید با شماره عددی)از راست به چپ، عدد اول برای فصل و عدد دوم برای ها و معادلهفرمول

 (9، فرمول  1( فصل 9-1شماره فرمول در سمت راست گذاشته شود. )مثال: )

 استفاده شود. Microsoft Wordنرم افزار  Equationیا از قسمت  Mathtypeنویسی از برای فرمول  □

 A=(BX+Y)/(0.2q)   (  1-9)           ها انگلیسی باشد.های داخل فرمولشماره □
 

 :یا تصویر  جدول، شكل  -8

 . ها، همانند متن اصلی باید خوانا و قابل دیدن باشندها و شکلها، منحنیجدول □

 ها باید مناسب باشد. شکل و کیفیت  خواناتوضیحات داخل شکل باید  □

 شود.کیفیت در کتاب خودداری های بیاز اسکن کردن و قراردادن شکل  □

 . شودکلیه جداول باید توسط نویسنده تایپ  □

□ 
در بالی آن و شماره شکل در پایین آن و هردو به   شماره جدولشود. گذاری ها باید به ترتیب با عدد شمارهها و شکلتمامی جدول

 ...(  بررسی تغییرات - 1-10جدول یا  منحنی تغییرات ...   -1-10شکل )مثال: در وسط قرار داده شوند.  Boldصورت 
 

 :سایر موارد   -9

 شماره پاورقی با متن همخوانی داشته باشد.  □

 ضظغ( می باشد. -ثخذ  -قرشت-سعفص-کلمن -حطی-هشتگانه حروف جمل )ابجدشماره حرفی، به صورت مجموع صور  □

□ 
در صورت نیاز به ارائه صفحه شاهد )عبارت یا قطعه شعر کوتاه متناسب با مطالب کتاب( پس از شناسنامه کتاب و در صفحه فرد  

 قرار می گیرد. 
 

 الزامی است.  Microsoft Word* همه مطالب مندرج در بررسی ساختاری کتاب، با فرض استفاده از نرم افزار 

 

 
 : بخش منابع  مثال *

 منابع فارسی: □

 مقالات ژورنالی: -

  180  یهاپل در قوس  یهاشجکل در اطراف پایه  یمربع  یهاتوسجط طوقه  یموضجع  ی. کنترل آبشجسجتگ1390ع ع. یبجسجتان م. و مط  یع.، شجفاع  یمسججد -1

 .  60-53، صص.    (8)  5.  مجله پژوهش آب ایراندرجه.  

 مقالات کنفرانسی:مجموعه  -

دانشججگاه پیام نور، تهران،    ،در مجموعه مقالت همایش تأملی بر دروه های دکتری ایرانچالش های ایجاد برنامه های دکتری برخط.    .1386  ،.خامسججان، ا -2

 (.  24-36)ص    ،1386اردیبهشت  
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 :کتاب  -

 .  سمنانها. انتشارات دانشگاه  ها و حلقه. آشنایی بانظریه گروه1387ع.    ،پور  ینق -3

 پایان نامه: -

 ه(.اسم دانشگا  ،کارشناسی  /کارشناسی ارشدپایان نامه  )تز دکتری/  .  پایان نامه  عنوان.  سال دفاع.  محرف ابتدای نا  ،نام خانوادگی دانش آموخته -4

 :وب سایت -

 (.2020مه    11:  ی)دسترس  US-https://policies.google.com/terms?hl=en. موجود در:  گوگلخدمات    طیشرا  .(2020) گوگل -5

 

 

 منابع عربی: □

 مقالات ژورنالی: -

، (2)  95،  إدارة المياه الزراعية   .. تقييم جودة المياه الجوفية في السهل المروي بالطرفة )شمال شرق المغرب(م2008فتواني، س.، سباع، م.، فانكلوستر، م. وبندرا، ب.،    -1

 .142 - 133ص 

 مقالات کنفرانسی:مجموعه  -

، م2006، جامعة بايام نور، طهران،  في مجموعة أوراق المؤتمر التأملي حول برامج الدكتوراه الإيرانية  .تحديات إنشاء برامج الدكتوراه عبر الإنترنت م.    2006،  .خمسان، أ  -2

 .(36-24)ص 

 کتاب: -
 . بيروت: مؤسسة الأعلمي للمطبوعات  .القرآن تفسير  في  الميزان ق. 1390 ،.الطباطبايى، م -3

 پایان نامه: -

 (.. )أطروحة دكتوراه / ماجستير / بكالوريوس، اسم الجامعةعنوان الرسالة. ق1435مهدوي، م.  - -4

 :وب سایت -

 .(م 2020مايو  11)تم الوصول إليه:  US-https://policies.google.com/terms?hl=enمتاح على:  .شروط خدمة جوجل(. 2020جوجل ) -5

 
 

 با الگوی استاندارد هاروارد: منابع انگلیسی □

 :ژورنالی مقالات  -

1- Fetouani, S., Sbaa, M., Vanclooster, M. and Bendra, B., 2008. Assessing ground water quality in the irrigated plain of Triffa (north-east 

Morocco). Agricultural water management, 95(2), pp.133-142. 

 مقالات کنفرانسی:مجموعه  -

2- Pitta, S., Roure Fernández, F., Crespo Artiaga, D. and Rojas Gregorio, J.I., 2018. Investigation on repairs of aircraft composite structures 

made with various joining techniques. In ICCS 21-21st International Conference on Composite Strcutures: Bologna, Italia: September 4-7, 

2018: proceedings (pp. 1-26). 

 :کتاب  -
3- Jones, R.M., 2018. Mechanics of composite materials. CRC press. 

 پایان نامه: -
4- Kwon, J., 2012. Characterization of deformation mechanisms in pre-strained NiAl-Mo composites and α-Ti alloy (Doctoral dissertation, 

The Ohio State University). 

 :وب سایت -
5- Google (2020). Google terms of service. Available at: https://policies.google.com/terms?hl=en-US (Accessed: 11 May 2020). 
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